Center da Sanadad Savognin SA

www.cds-savognin.ch
Gesundheitszentrum Savognin AG cds-savog ¢

Die Center da Sanadad Savognin SA ist fir die stationdre und ambulante medizinische Grundver-
sorgung der Tourismusregion Surses verantwortlich. Das Gesundheitszentrum beinhaltet ein Akut-
spital, eine Notfallstation mit Rettungsdienst, eine Arztpraxis, eine Physiotherapie sowie ein Betag-
tenheim fur 42 Bewohner. Im Weiteren stellen wir zusétzlich 24 Alterswohnungen im Bereich "Woh-
nen mit Service" zur Verfiigung.

Wir suchen per 1. Juni 2021 oder nach Vereinbarung eine/n

Mitarbeiter/in
Patientenadministration / allgemeine Sekretariatsarbeiten
80-100 %

Sie bringen mit:

e  Kaufménnische Grundausbildung

Berufserfahrung an einer Patientenaufnahme oder bei einer Krankenversicherung von
Vorteil

Genaue, selbststandige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

Versierte Anwenderkenntnisse von MS Office sowie vorzugsweise von Opale und VitoMed
Flexibilitdt und Freundlichkeit im Umgang mit Patienten, Bewohnern und Mitarbeitern
Gute organisatorische Fahigkeiten

Teamfahigkeit und Belastbarkeit

Schnelle Auffassungsgabe und vernetztes Denken

Bereitschaft zur Ubernahme von Wochenenddiensten

Ihre Aufgaben:

e Telefonische und personliche Auskunftserteilung an Patienten, Bewohner, Mieter und
Mitarbeiter

Aufnahme von ambulanten und stationaren Patientinnen und Patienten inkl. bereitstellen
der Patientendokumentation

e  Erstellen von Patientenabrechnungen
e Kreditorenbuchhaltung

e Weitere administrative Tatigkeiten
e Allgemeine Sekretariatsarbeiten
Wir bieten:

e Vielseitige, interessante Tatigkeit in einem lebhaften Betrieb
e  Zeitgemasse Anstellungsbedingungen
e  Moderne Infrastruktur in einem motivierten und familiaren Team

Néhere Auskuinfte erteilt Ihnen gerne Frau Christine Demarmels, Direktorin, Telefon 081 669 14 00.

Wir freuen uns auf lhre schriftliche Bewerbung an die Center da Sanadad Savognin SA,
Frau Christine Demarmels, Direktorin, Stradung 52, 7460 Savognin oder per E-Mail an:
christine.demarmels@spital-savognin.ch.
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