
 
 
 
Die Gemeinde Biberist ist eine Agglomerationsgemeinde der Stadt Solothurn mit 
rund 9'400 Einwohnerinnen und Einwohnern. Durch die gute Erreichbarkeit mit 
öffentlichen und privaten Verkehrsmitteln und den vielfältigen Naherholungsge-
bieten ist Biberist ein attraktiver Wohn- und Arbeitsort zwischen Aare und Emme. 

Die Gemeinde ist Leitgemeinde für die Sozialregion Biberist-Bucheggberg-Lohn-
Ammannsegg (BBL). Sie beschäftigt rund 60 Angestellte, 10 Lernende und 120 
Lehrpersonen.  

Wir suchen per 1. September 2022 oder nach Vereinbarung eine oder einen 

Sachbearbeiter / in Sozialdienst (60 - 80%)  

Ihre Aufgaben: 

• Intake – Administrative Erfassung neuer Klienten 

• Schalter- und Telefondienst 

• Unterstützung bei der Fallarbeit im Auftrag der Sozialarbeitenden 

• Anmeldungen bei Sozialversicherungen  

• Bearbeitung Krankenkassenwesen / Gesundheitskosten 

• Beantragung von Stipendien, Kinderzulagen, Alimenten, FamEL 

• Allgemeine administrative Aufgaben 

• Auf Wunsch Praxisausbildung der Lernenden 

Was wir von Ihnen erwarten: 

• kaufmännische Grundausbildung  

• Kenntnisse im Bereich der Sozialversicherungen 

• Erfahrungen in einem Sozialdienst sind von Vorteil 

• Belastbarkeit, hohe Sozialkompetenz, offener  
Kommunikationsstil, freundliches und gepflegtes Auftreten 

• exakte, strukturierte und selbständige Arbeitsweise 

• sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil 

• sehr gute IT-Anwender-Kenntnisse (MS Office, KLIB von Vorteil) 

Was wir Ihnen bieten: 

• eine spannende, abwechslungsreiche und vielseitige Tätigkeit 

• ein offenes und engagiertes Team 

• attraktive Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• eine moderne Infrastruktur 

• zeitgemässe Anstellungs- und Arbeitsbedingungen 
 
Gerne erwarten wir Ihre Bewerbung bis spätestens am 27. Juni 2022 per Mail an 
personaldienst@biberist.ch. 

Auskünfte erteilt Ihnen gerne Vanessa Saturno, Bereichsleiterin Administration 
Sozialdienst, vanessa.saturno@biberist.ch, Telefon 032 671 12 60. 
 

Wir freuen uns auf Sie! 
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