
 
 
Die Gemeinde Biberist ist eine Agglomerationsgemeinde der Stadt Solothurn mit 
rund 9'400 Einwohnerinnen und Einwohnern. Durch die gute Erreichbarkeit mit 
öffentlichen und privaten Verkehrsmitteln und den vielfältigen Naherholungsge-
bieten ist Biberist ein attraktiver Wohn- und Arbeitsort zwischen Aare und Emme. 
Die Gemeinde beschäftigt rund 70 Angestellte, 10 Lernende und 120 Lehrperso-
nen. 

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per 1. Oktober 2022 oder nach Ver-
einbarung eine oder einen 

Sachbearbeiter / in Einwohnerdienst 40% 
(Mo / Fr ganzer Tag) 

Ihre Aufgaben: 

• Schalter- und Telefondienst 

• Selbständiges Verarbeiten der verschiedenen Mutationen,  
Anträge und Gesuche 

• Bestattungswesen 

• Enge Zusammenarbeit mit Ämtern und Behörden 

• Vorbereitung für Wahlen und Abstimmungen 

• Allgemeine administrative Aufgaben 

Was wir von Ihnen erwarten: 
• Kaufmännische Grundausbildung 

• Erfahrungen im Verwaltungsbereich von Vorteil 

• Stilsichere mündliche und schriftliche Ausdrucksweise  

• Hohe Kunden- und Dienstleistungsorientierung 

• Exakte, strukturierte und selbständige Arbeitsweise 

• Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil 

• Sehr gute IT-Anwender-Kenntnisse (MS Office, Innosolv von Vorteil) 

Was wir Ihnen bieten: 

• Eine spannende, abwechslungsreiche und vielseitige Tätigkeit 

• Ein offenes und engagiertes Team 

• Attraktive Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Eine moderne Infrastruktur 

• Zeitgemässe Anstellungs- und Arbeitsbedingungen 

Gerne erwarten wir Ihre Bewerbung bis spätestens am 12. August 2022 per Mail 
an personaldienst@biberist.ch. 

Auskünfte erteilt Ihnen gerne Urban Müller Freiburghaus, Verwaltungsleiter  
urban.muellerfreiburghaus@biberist.ch, Telefon 032 671 12 11. 
  

Wir freuen uns auf Sie! 
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