biberist

EINWOHNERGEMEINDE

Die Gemeinde Biberist ist eine Agglomerationsgemeinde der Stadt Solothurn mit
rund 9'400 Einwohnerinnen und Einwohnern. Durch die gute Erreichbarkeit mit
offentlichen und privaten Verkehrsmitteln und den vielfaltigen Naherholungsge-
bieten ist Biberist ein attraktiver Wohn- und Arbeitsort zwischen Aare und Emme.

Die Gemeinde ist Leitgemeinde fur die Sozialregion Biberist-Bucheggberg-Lohn-
Ammannsegg (BBL). Sie beschéftigt rund 70 Angestellte, 10 Lernende und 120
Lehrpersonen.

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir per 1. Februar 2023 oder nach Verein-
barung eine oder einen

Sachbearbeiter / in Kindes- und Erwachsenenschutz 60%
(ab 01.07.2024 auch 100% moglich)

Ihre Aufgaben:
e  Administrative Mithilfe im Zusammenhang mit der Fallfihrung von Bei-
standschaften

e Konstruktive Zusammenarbeit mit Behdrden und Institutionen
Controlling und Geltendmachung von Anspriichen aus Versicherungen,
Renten- und Ergénzungsleistungen

Bewirtschaftung der Gesundheitskosten

Einfache Steuererklarungen

Allgemeine administrative Aufgaben

Personliche und telefonische Information und Beratung

Was wir von Ihnen erwarten:
o Kaufméannische Grundausbildung, vorzugsweise mit Erfahrung im sozia-
len Bereich oder in der &ffentlichen Verwaltung
Kenntnisse im Sozialversicherungswesen
Stilsichere miindliche und schriftliche Ausdrucksweise
Hohe Kunden- und Dienstleistungsorientierung
Exakte, strukturierte und selbstandige Arbeitsweise
Sehr gute IT-Anwender-Kenntnisse (MS Office, KLIB von Vorteil)

Was wir lhnen bieten:

Eine spannende, abwechslungsreiche und vielseitige Tatigkeit
Ein offenes und engagiertes Team

Attraktive Aus- und Weiterbildungsmdglichkeiten

Eine moderne Infrastruktur

Zeitgemasse Anstellungs- und Arbeitsbedingungen

Gerne erwarten wir lhre Bewerbung bis spatestens am 12. September 2022 per
Mail an personaldienst@biberist.ch.

Auskunfte erteilt Ihnen gerne lldiko Moréh, Leiterin Sozialdienst,
ildiko.moreh@biberist.ch, Telefon 032 671 12 60.

Wir freuen uns auf Sie!
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