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Gemeindeschreiber:in der Gemeinde Buttisholz

Auf der Basis einer gut funktionierenden Gemeindeorganisation wird im Zuge der Weiterentwicklung und
Ressourcenerweiterung die Funktion Geschiiftsfiihrer/Gemeindeschreiber neu aufgeteilt — eine spannende
Herausforderung wartet hier auf Sie!

Die Gemeinde Buttisholz / LU (www.buttisholz.ch), das idyllische Dorf mit 3°450 EinwohnerInnen, eingebettet in der prachtigen
Landschaft des Rottals zwischen Luzern, Willisau und Sursee, verfiigt iiber eine moderne Infrastruktur und eine hohe Wohnqualitét.
Hier bietet sich ein familienfreundliches und zentrumnahes Wohnen im Griinen an. Der langjahrige
Geschiftsfithrer/Gemeindeschreiber hat sich entschieden, sich im 2023 neu auszurichten. Buttisholz fiihrt seit 2008 das CEO-Modell.
Der Gemeinderat will die Position Geschiftsfithrung/Gemeindeschreiber:in neu aufteilen und so mehr Ressourcen schaffen. Aufgrund
dieser Neugestaltung suchen wir Sie fiir die Position als

Gemeindeschreiber:in
(80 —100% / auch im Jobsharing moglich)

In dieser Funktion sind Sie fiir die Sachgeschifte in Zusammenarbeit mit dem Gemeinderat und dem Geschiftsfiihrer, deren
Koordination, sowie die Fithrung und Organisation der Zentralen Dienste und des Sozialbereichs zusténdig und zusammen mit Threm
Team verantwortlich. Sie beraten und unterstiitzen den Gemeinderat und die Kommissionen in strategischen, operativen und
verwaltungsrechtlichen Fragen. Thr Fachwissen, verbunden mit vorausschauendem und ganzheitlichem Denken, Thr politisches Gespiir,
Thr Engagement und Ihre Sorgfalt gewédhren einwandfreie Prozesse und den optimalen Einsatz der vorhandenen Mittel und
Ressourcen.

Sie verfiigen liber Praxiserfahrung in einer dhnlichen Funktion, oder sind als Substitut:in auf dem Weg dazu. Sie zeichnen sich durch
hohe schriftliche Fahigkeiten in Deutsch, gute IT-Affinitdt und ausgeprigtes Prozessdenken aus. Primir aber tiberzeugen Sie als
verwaltungsrechtliches Gewissen und als Person, indem Sie Themen angehen und verantwortungsbewusst handeln. Sie gestalten so das
Gemeindeunternehmen mit und bringen dabei Thren hohen Teamspirit optimal ein.

Wenn Sie eine Person sind, die gerne koordiniert, organisiert und in einem fortschrittlichen Verwaltungsumfeld heute und in Zukunft
verwaltungsrechtlich die Fiden zieht, dann freuen wir uns auf Ihre vollstindigen Bewerbungsunterlagen mit Foto per Mail (PDF-
Format).
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