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Die Stadt Diemelstadt sucht zum nachstmaglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter (m/w/d) fur den Fachdienst Blirgerservice

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:
e Bearbeitung von Ab-, An- und Ummeldungen im Einwohnermeldeamt
¢ Angelegenheiten des Ausweis- und Passwesens, Ausstellung von Meldebescheinigungen

e Annahme und Weiterleitung der Antrage auf Ausstellung von Fihrungszeugnissen und Auskiinften
aus dem Gewerbezentralregister

e Uberpriifung und Weiterleitung der Antrage auf Erteilung von Fahrerlaubnissen

« Mitwirkung bei der Organisation und Durchfiihrung von Wahlen

e Fundangelegenheiten

e Mitwirkung bei der Erarbeitung und Umsetzung von Online-Dienstleistungen im Rahmen des Online-
zugangsgesetzes (0ZG)

Zwingend erforderliche Kenntnisse:

e Sicherer Umgang mit einschlagigen Office-Programmen sowie die Bereitschaft zur Einarbeitung in
Fachanwendungen

Gute Kenntnisse der deutschen Sprache sowie der Rechtschreibung und Grammatik

Freude am Umgang mit Menschen
Souveranes und freundliches Auftreten sowie mundliche- und schriftliche Ausdrucksféahigkeit
Sorgfalt und Organisationsgeschick

Wir erwarten zudem:

o Teamfahigkeit, burgerfreundliches und dienstleistungsorientiertes Auftreten, Kommunikationsfahig-
keit, Engagement, Flexibilitat

Wir bieten:

Vielseitige, abwechslungsreiche Aufgaben in einem motivierten Team

Vergitung nach dem TV&6D mit unbefristeter Anstellung in Vollzeit, bei Bedarf ggf. auch in Teilzeit
die im &ffentlichen Dienst Ublichen Sozialleistungen

flexible Arbeitszeitgestaltung im Rahmen der gleitenden Arbeitszeit

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung und Qualifikation bevorzugt beriicksichtigt.

Haben Sie Interesse? Dann richten Sie lhre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen bis zum
22.01.2023 an den

Magistrat der Stadt Diemelstadt
Burgermeister ElImar Schrdder personlich
Lange Stralde 6, 34474 Diemelstadt
schroeder@diemelstadt.de

Fur Fragen steht Innen Blrgermeister EImar Schréder unter Tel. (0 56 94) 97 98-18 zur Verflgung.



