
 

Die Gemeinde Entlebuch zählt zu den landschaftlichen und touristischen Perlen in der Biosphäre 
Entlebuch. Der «Verein Tourismus Gemeinde Entlebuch» engagiert sich für ein gutes Angebot für 
unsere Gäste wie auch für die einheimische Bevölkerung. 
 
Aufgrund der Kündigung der jetzigen Stelleninhaberin suchen wir per 1. Juni 2023 oder nach Vereinbarung 
 
eine / n  

Geschäftsstellenleiter/in (20 %) 
 
Ihre Aufgabenbereiche: 
- Allgemeine Sekretariatsarbeiten 
- Rechnungsstellung Jahresbeiträge und Exkursionen Erlebnis Energie / Dorfführungen 
- Abrechnung Kurtaxen 
- Erstellen von Medienmitteilungen 
- Erarbeitung und Betreuung neuer Angebote 
- Verantwortung für Webseite 
- Stellvertretung Leitung Exkursionswesen Entlebuch Tourismus 
- Mithilfe bei der Ausarbeitung von Mitgliederanlässen 
- Zusammenarbeit / Schnittstelle UBE 
 
Ihr Anforderungsprofil: 
- Kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung 
- Gute EDV-Kenntnisse 
- Gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit 
- Motivation und Teamgeist 
- Interesse an der touristischen Entwicklung der Gemeinde Entlebuch 
- Ortskundig 
 
Unser Angebot: 
- Interessante und vielseitige Tätigkeit 
- Angenehmes Arbeitsklima und zeitgemässe Anstellungsbedingungen mit flexiblen Arbeitszeiten 
- Eigenverantwortliche Arbeitsbereiche 
 
Interessiert? Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen. Senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
bis 11. April 2023 an Astrid Brun-Bühlmann, Präsidentin Tourismus Gemeinde Entlebuch, Rütimatt, 6163 Ebnet 
oder per Mail a.brun@buhlmann.net. 
Telefon 041 480 29 78 

www.tourismus-entlebuch.ch 
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